
Datenschutz

Merkblatt über Datenschutzmaßnahmen im OBV

Als Verantwortlicher für den Datenschutz im Oberbadischen 
Blasmusikverband „Breisgau“ e. V. (OBV) muss ich Sie auf das 
Datengeheimnis verpflichten, da Sie personenbezogene Daten 
verarbeiten. In diesem Merkblatt erhalten Sie Informationen, wie im OBV 
mit personenbezogenen Daten umgegangen werden soll. 

Die Verpflichtungserklärung zur Wahrung des Datengeheimnisses sollte 
nicht als Ausdruck eines grundsätzlichen Misstrauens gegenüber Ihrer 
Person missverstanden werden. Sie soll eher ein Qualifkationsmerkmal für
die Arbeit im OBV sein. Damit kann der Verband einer Person, die ihm 
persönliche Daten anvertraut, gegenüber dokumentieren, dass mit seinen 
Daten verantwortlich umgegangen wird.

Alle personenbezogenen Daten, die Sie im Rahmen Ihrer Arbeit erhalten 
sind grundsätzlich vertraulich zu behandeln. Diese Pflicht besteht auch 
nach Beendigung der Tätigkeit fort.

Der OBV legt in seiner Datenschutzverordnung und in einem 
Verfahrensverzeichnis fest, unter welchen Bedingungen 
personenbezogene Daten verarbeitet werden dürfen. 

Beim Versand von E-Mails sind folgende Punkte zu beachten:

1. Zur Kenntlichmachung, dass es sich um Geschäfts-E-Mail handelt, ist eine 
einheitliche Signatur zu verwenden.

Muster: Vorname Name
Oberbadischer Blasmusikverband „Breisgau“ e.V.
Funktion
Adresse
Telefon
E-Mail
www.obv-breisgau.de

Oberbadischer Blasmusikverband "Breisgau" e.V.
Präsident Dr. Harald Bobeth, Schönbergstraße 43, 79227 
Schallstadt, Tel 07664/7113
Vereinsregister Freiburg VR 533
www.obv-breisgau.de

Optional: Logo des OBV
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2. Bei E-Mails an mehrere Personen ist zu überprüfen, ob es im Sinne des 
Datenschutzes nicht zwingend ist, die E-Mail-Adressen unter „BCC“ 
aufzuführen.

Speicherung auf privaten Endgeräten

Falls Sie personenbezogene Daten auf privaten Endgeräten (z. B. Laptop, 
Smartphone, Tablet) speichern wollen, sind folgende Maßnahmen 
mindestens notwendig:

 Benutzerkennung und Passwortschutz,
 Familienangehörige oder andere Personen dürfen keinen Zugrif auf die 

personenbezogenen  Daten haben (so können z. B. separate Benutzerkonten 
eingerichtet werden),

 Programm- und Browserversionen sind stets aktuell zu halten,
 Virenschutzprogramme (einschließlich Firewall) sind regelmäßig zu 

aktualisieren,
 nur für Ihre Arbeit erforderliche Daten dürfen gespeichert werden,
 nicht mehr benötigte Datenbestände sind sicher zu löschen,
 Datensicherungen sind regelmäßig durchzuführen,
 sensible personenbezogene Daten auf privaten Endgeräten sind stets 

verschlüsselt zu speichern. Dies gilt auch für Datensicherungen.

Begriffsbestimmungen

Personenbezogene 
Daten

sind Informationen, die sich auf eine identifzierte
oder identifzierbare natürliche Person (im 
Folgenden „betrofene Person“) beziehen.

Beispiele:
Vorname. Name, Geburtstag, Anschrift, 
Bankverbindung, Telefonnummer, E-Mail-Adresse

Verarbeitung von 
Daten

Dazu gehören:
 die Erhebungen von Daten
 die Nutzung von Daten
 das Speichern von Daten
 das Verändern von Daten
 das Übermitteln von Daten
 das Sperren von Daten
 das Löschen von Daten
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